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	Formulaire à envoyer en format Word et PDF accompagné des annexes en format PDF à :
equalsubventions@sprb.brussels
Contact pour information :

02 800 36 75

equalsubventions@sprb.brussels



FORMULAIRE DE DEMANDE DE SUBVENTION « ACCESSIBILITE EVENEMENT »
La demande de subvention s’effectue sur la base des obligations administratives  qui sont décrites dans le guide des subventions « Accessibilité des événements » pour des projets dans le domaine de l’égalité des chances en Région de Bruxelles-Capitale.
	Dénomination de l’association
	
	


	Dénomination de l’évènement
	
	


	Montant de subvention souhaité
	
	


	1
	Renseignements généraux concernant votre association


	1.1 Statut juridique
	
	1.2 Dénomination exacte et complète de l’association

	 FORMCHECKBOX 
Association dotée de la personnalité juridique 
 FORMCHECKBOX 
Association de fait
 FORMCHECKBOX 
Autre : 

	
	


	1.3 Adresse du siège social
	
	1.4 Adresse de correspondance

	
	
	


	1.5 Adresse du site internet 
Facebook
Instagram

Autres réseaux sociaux
(si d’application)
	
	


	1.6 Numéro de compte (avec IBAN et BIC) (au nom de l’association)
	
	Le numéro de compte doit être confirmé au moyen d'une attestation bancaire faite par la banque de l'association, mentionnant toutes les données bancaires pertinentes de l'association.


	1.7 Numéro d’entreprise (et numéro de TVA si applicable)
	
	 FORMCHECKBOX 
 L'association n'est pas assujettie à la TVA.
 FORMCHECKBOX 
 L'association est assujettie à la TVA pour toutes les activités.
 FORMCHECKBOX 
L'association est assujettie à la TVA uniquement pour une partie de ses activités. Dans ce cas, décrivez si l'association est assujettie à la TVA ou non pour les activités visées par cette demande de subvention : 



	1.8
	Donnez une description des objectifs généraux de votre association

	


	1.9
	Votre association est-elle subventionnée par d’autres instances publiques?


 FORMCHECKBOX 
 Non

 FORMCHECKBOX 
 Oui – Si oui, laquelle?
	Dénomination de l’instance publique
	Montant
	Nature de la subvention

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	2
	Coordonnées du responsable de projet « Accessibilité Evènement »


 FORMCHECKBOX 
 Femme
 FORMCHECKBOX 
 Homme 
 FORMCHECKBOX 
 Autre identité de genre
	2.1 Nom de famille
	
	2.2 Prénom
	

	
	
	
	

	2.3 Fonction
	

	
	
	
	

	2.4 Tél
	
	2.5 Fax
	

	
	
	
	

	2.6 E-mail
	


	3
	Description de votre projet « Accessibilité Evènement »


	3.1 
	Evénement concerné par une mise en accessibilité 


	3.1.1 
	Nom de l’événement
	
	


	3.1.2 
	Description succincte de l’événement et public cible
	
	


	3.1.3 
	Caractère public de l’événement
	
	


	3.1.4 
	Date de l’événement
	
	


	3.1.5 
	Adresse de l’événement
	
	


	3.1.6
	Résultats et effets visés
Décrivez de manière détaillée les résultats escomptés.
Les résultats/effets sont-ils mesurables ?  (par ex. nombre de participants à l'événement)
 FORMCHECKBOX 
 Non
 FORMCHECKBOX 
 Oui – Si oui, décrivez:
3.1.7
Quelle est la durée totale de votre projet ?

Tenez compte de la période de préparation et de la clôture du projet.
Date de début
Date de fin



	
	3.1.8
Quelle est la planification de l’événement ?

Décrivez les activités de manière aussi détaillée que possible
Période/phase
Activités
Exécutées par
Temps consacré



	3.2
	Mise en accessibilité(d’une partie) de de l’événement 
3.2.1 Quels sont les postes que vous souhaitez rendre accessibles et pour lesquels vous demandez une subvention ?




 FORMCHECKBOX 
 Parking 

 FORMCHECKBOX 
 Accès au site

 FORMCHECKBOX 
 Signalisation


 FORMCHECKBOX 
 Accueil/Zone dédiée  
 FORMCHECKBOX 
 Sanitaire 

 FORMCHECKBOX 
 Traduction en langues des signes

 FORMCHECKBOX 
 Boucle d’induction 
 FORMCHECKBOX 
 Chaise tremblante 
 FORMCHECKBOX 
 Audiodescription

 FORMCHECKBOX 
 Plan incliné

 FORMCHECKBOX 
 Autre


	Donnez une description succincte du projet par poste.


	


	3.2.2
	Quel(s) groupe(s) cible(s) votre projet vise-t-il ? Quels sont les résultats escomptés en termes d’impact sur le(s) groupe (s) cible(s) ? 

	


	3.2.3
	Quels sont les objectifs relatifs au(x) choix de mise en accessibilité ? 

	


3.2.4 
Quels sont les résultats escomptés au regard de ces objectifs ? 

	
	
	

	


Les résultats/effets sont-ils mesurables ?  (par ex. nombre de participants à l'événement)
	 FORMCHECKBOX 
 Non

	 FORMCHECKBOX 
 Oui – Si oui, décrivez:


	


	3.2.5
	Quelles sont les ressources internes/ externes existantes sur le plan de l’accessibilité ?


Expérience en matière de promotion de l’accessibilité / recours à l’expertise des associations actives dans le domaine
	


	3.3
	Quelles sont les actions de communication entreprises dans le cadre de votre projet ?


	
	Comment comptez-vous faire la promotion de votre projet auprès du public-cible visé? Quelles initiatives de communication, via quels canaux, prévoyez-vous pour toucher votre public-cible ? Quelle portée (géographique) visez-vous?

	


	3.4
	Collaboration

3.4.1 Avec quelles organisations collaborerez-vous? Décrivez leur contribution au sein du projet. 


	Dénomination de l’organisation
	Contribution

	
	

	
	

	
	

	
	


	3.5

	Autres subventions

Indiquez les autres instances auprès desquelles vous avez demandé une subvention dans le cadre de ce projet.


	Dénomination de l’instance
	Montant

	
	

	
	

	
	

	
	


	4.
	Remarques 

	


	5.
	Déclaration et engagements finaux


1. Je m’engage à faire mention du logo equal.brussels de la Région de Bruxelles-Capitale dans toutes les communications (promotion, publication, etc.) en lien avec le projet. Dans toutes les communications j’indique le lien du site internet (www.equal.brussels) et le lien de la page Facebook d’equal.brussels).
2. Je m’engage à faire parvenir à equal.brussels une brève annonce mentionnant la date, l’heure, le lieu et les éventuelles modalités d’inscription ;
Je m’engage à donner accès à l’administration pour une visite préalable ou lors de l’évènement en vue de constater les mises en accessibilité effectives liées à l’octroi de la subvention. Ainsi qu’à transmettre à l’administration un dossier « photos » portant sur les postes rendus accessibles dans le cadre de cette subvention, lors de la phase de clôture du dossier de subvention.

3. Dans le cas où l’événement inclut un produit trans- ou multimedia je m’engage à fournir un produit final accessible conforme aux critères d’accessibilité de l’association AnySurfer.
4. Au nom de mon organisation, je déclare, lors de la réalisation de ce projet, ne discriminer personne sur la base de son sexe, son âge, son orientation sexuelle, son état civil, sa naissance, sa fortune, ses convictions religieuses ou philosophiques, ses convictions politiques, sa langue, son état de santé, son handicap, ses caractéristiques physiques ou génétiques, son origine sociale, sa nationalité, sa prétendue race, sa couleur de peau, son origine nationale ou ethnique, son ascendance ou ses convictions syndicales. Cela vaut tant pour les membres du personnel internes que pour les tiers, les visiteurs, les collaborateurs externes,…
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	4. Les documents obligatoires ci-dessous sont annexés à la demande :
Les statuts de l'association (uniquement pour les associations  dotées de la personnalité juridique)
Un bilan comptable et des comptes de résultats récents
Un rapport d’activité de l'année précédant la demande
Une attestation bancaire rédigée par la banque de l'association, mentionnant toutes les données bancaires pertinentes de l'association



	DATE :
	
	


	SIGNATURE :
	
	


	NOM + FONCTION :
	
	


BUDGET DU PROJET
	Dénomination de l’association
	
	


	Dénomination de l’évènement
	
	


	Subvention demandée
	
	


	1
	BUDGET


	Recettes
	
	Recettes Assurées
	Recettes Attendues
	Subvention Demandée equal.brussels
	TOTAL

	Subventions
	
	

	
	
	
	
	
	

	Région de Bruxelles-Capitale 
	
	
	
	
	

	Commission Commun. Flamande 
	
	
	
	
	

	Commission Commun. Française
	
	
	
	
	

	Communauté Flamande
	
	
	
	
	

	Communauté Française
	
	
	
	
	

	Région Wallonne
	
	
	
	
	

	Commune(s) bruxelloise(s)
	
	
	
	
	

	Autres
	
	
	
	
	

	Sponsoring, financement privé
	
	
	
	
	

	Recettes 

(provenant du projet)
	
	
	
	
	

	Fonds propres
	
	
	
	
	

	Autres 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	RECETTES TOTALES
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	R

	
	
	
	
	
	


	Dépenses
	
	Subvention Demandée Egalité des equal.brussels
	TOTAL ESTIME

	
	
	

	I.
	Achats - Loyers et charges locatives

	
	
	

	II.
	Frais de promotion et de publication

	
	
	

	III.
	Frais administratifs

	
	
	

	IV.
	Frais de véhicule et de déplacement

	
	
	

	V.
	Rétributions de tiers/sous-traitants, honoraires 
	
	
	

	VI.
	Frais de personnel

	
	
	

	VII.
	Autres 


	
	
	

	
	
	
	
	

	DEPENSES TOTALES
	
	
	D


Conditions de forme relative au budget :
1. N’écrivez rien dans les cases grises dans le tableau ‘Recettes’.

2. En ce qui concerne le tableau ‘Dépenses’: 
- Dans la première colonne ‘Subvention demandée Egalité des chances’, indiquez les dépenses 
demandées par catégorie budgétaire, et ce pour le montant total de la subvention demandée à la 
Direction Egalité des Chances régionale.   

- Dans la deuxième colonne ‘Total estimé’, indiquez le total des dépenses prévues par catégorie pour  

l’ensemble du projet. 

3. Le budget doit être en équilibre: le montant total des dépenses prévues doit être identique au montant total des recettes prévues (Montant R = Montant D).

4. Le budget doit être une image réaliste des activités décrites dans le projet et doit être le plus détaillé possible. Par conséquent, le budget doit contenir chaque activité sous forme chiffrée reprise dans le plan d’approche (voir point 3.6) du formulaire de demande.
5. Ne faites pas une estimation trop prudente.
6. Un budget ne peut comprendre que des frais qui sont directement liés au projet.
	2
	Catégories de dépenses


Conditions de forme :
1. Justifiez succinctement le montant demandé par catégorie de budget.  Si nécessaire joignez des calculs et des clés de répartition (obligatoire pour les frais de personnel, les frais administratifs et les amortissements).
2. Rappel : les projets « Accessibilité des évènements » ne concernent que les dépenses réalisées en vue de rendre un évènement ou une partie d’un évènement accessible. Les autres dépenses ne sont pas prises en compte dans le cadre de cette subvention.

3. Réfléchissez bien aux catégories de dépenses pour lesquelles vous demandez un subside.  Après une éventuelle approbation de votre projet, ces catégories de dépenses seront reprises dans le projet d’arrêté ou la convention.  Par conséquent, lors de la liquidation, à la fin du projet, seules ces catégories de dépenses pourront être prises en compte. Pour de plus amples explications sur chacune de ces catégories de dépenses, voir point 2.4 de l’appel à projet.
	I.
	Achats - Loyers et charges locatives :                                    €

	


	II.
	Frais de promotion et de publication :                       €

	


	III.
	Frais administratifs :                                                €

	


	IV.
	Frais de véhicule et de déplacement :                        €

	


	V.
	Rétributions de tiers/sous-traitants, honoraires :           €

	


	VI.
	Frais de personnel :                                                    €

	


	VII.
	Autres :                       €
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